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▪ Rendre compte de l'état d'avancement des actions et des activités, 

conformément au plan d'action approuvé.

▪ Rendre compte et justifier les progrès accomplis en ce qui concerne les 

livrables, les indicateurs et les obligations en matière de communication.

▪ Signaler les éventuelles difficultés et/ou déviations (qui peuvent conduire à 

des modifications)

▪ Rendre compte des progrès accomplis en ce qui concerne les groupes 

cibles et les mesures relatives aux principes horizontaux

▪ Observations sur les contributions aux stratégies et/ou politiques et sur les 

aspects environnementaux (évaluation environnementale stratégique (EES) 

POCTEFA 2021-2027)

OBJECTIF DU SUIVI PHYSIQUE DU PROJET

L'obligation de rendre compte de l'avancement du projet n'est pas liée à 

l'obligation de déclarer les dépenses du projet.
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▪ Se connecter à SIGEFA avec le compte utilisateur habituel

▪ Tous les utilisateurs du projet peuvent modifier le contenu

▪ Seuls les utilisateurs de l'institution chef de file peuvent envoyer le 

rapport, une fois qu'il a été complété.

▪ Le rapport est cumulatif

▪ Le rapport est semestriel et s'aligne sur les périodes du formulaire.

▪ Il peut être rédigé en français, en espagnol ou dans les deux langues.

▪ Possibles dysfonctionnements...

▪ Délai de 1 mois pour envoyer le rapport de la première période (jusqu'au 04/11/2024)
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▪ Documentation de référence 

(disponible à l'adresse www.poctefa.eu/) :

▪ Manuel du programme

▪ Guide d'accès à la plateforme SIGEFA

▪ Modèle de rapport d’exécution

semestriel

▪ La session sera enregistrée et publiée

sur notre site web.

▪ Présentation disponible en français et en 

espagnol

▪ Autres ressources possibles à venir
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▪ Des sessions "COFFEEs POCTEFA" sont prévues

dans les prochaines semaines pour accompagner les 

partenaires pour le rapport d’exécution, le suivi des 

projets et répondre aux éventuelles questions.

▪ Pour toute communication :

▪ info2127@poctefa.eu 

▪ Gestionnaire de référence

▪ Numéro EFA et acronyme du projet

mailto:info2127@poctefa.eu
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PRINCIPALES SECTIONS DU RAPPORT DE PROJET
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Menus : de 2 à 3 niveaux

PRINCIPALES SECTIONS DU RAPPORT DE PROJET
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▪ Les utilisateurs chefs de file peuvent générer et soumettre le rapport

▪ Il faut cliquer sur le bouton pour débuter le rapport.

▪ Le bouton est définitif et le rapport ne pourra plus être modifié.

Exemple de rapport "actif" pouvant être édité par tous les utilisateurs du projet.
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▪ Sélectionner uniquement la période à déclarer
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▪ Les réalisations du projet sont modifiables par toutes les entités.

▪ Les utilisateurs des organisations partenaires rédigent les réalisations de leur organisation

▪ Les utilisateurs de l'entité chef de file voient et peuvent modifier les réalisations de toutes les entités.
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▪ Disponible prochainement
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▪ Menus des indicateurs déroulants
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▪ vous donne la possibilité

d’informer sur :

▪ La valeur atteinte au cours de la 

période

▪ La description des progrès 

réalisés (cumulatifs)

▪ Les preuves documentaires

▪ La description du document joint

▪ Reste des valeurs automatique

▪ Valeur cible du formulaire de 

candidature
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▪ 2 types de déviations : techniques et budgétaires

▪ Détailler ce qui est touché et préciser l'impact et les mesures mises en œuvre, le cas échéant

▪ Section clé pour le signalement de problèmes pouvant donner lieu à une demande de modification
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▪ Les groupes correspondent à ceux spécifiés dans le formulaire de candidature

▪ vous permet d’informer sur : 

▪ La valeur atteinte au cours de la période

▪ La description de la participation du groupe cible
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▪ Menus des indicateurs déroulants (ACTION > Activités ; Objectif de l'action pour les actions propres)

▪ L'activité comprend une description de l'état d'avancement et du produit livrable associé.
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▪ permet d’informer sur la période choisie, ainsi que d'avoir un aperçu de ce qui a été déclaré au 

cours des périodes précédentes.
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▪ Les principes horizontaux sont ceux spécifiés dans le formulaire de candidature.

▪ permet d’informer sur : 

▪ L’état : partiellement atteint/entièrement atteint/non atteint

▪ La description des progrès accomplis pour les mesures concrètes (cumulatif)
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▪ Progrès en matière d'appropriation, de durabilité, de transférabilité et de capitalisation des résultats 

▪ permet d’informer sur les progrès réalisés conjointement sur ces questions, en précisant les 

mesures mises en œuvre et les partenaires concernés.
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▪ Le programme prédéfinit la liste des stratégies auxquelles le projet pourrait contribuer.

▪ permet d’informer sur les progrès réalisés conjointement sur ces questions, en précisant les 

mesures mises en œuvre et les partenaires concernés.
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▪ Types d'actions menées 

▪ Domaines environnementaux abordés par le projet

▪ permet de sélectionner les actions réalisées et les zones environnementales abordées.
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▪ Démonstration sur la plateforme PRUEBAS

▪ Projet entièrement fictif

▪ Informations sur le projet éventuellement 

incomplètes (exemple)

DÉMONSTRATION EN DIRECT

https://sigefa2127.poctefa.eu/site/login 

https://sigefa2127.poctefa.eu/site/login
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