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A. Introducción
B. Implementación del proyecto
C. Candidatura de proyecto y evaluación
D. Gestión administrativa y financiera de los proyectos
E. Comunicación
F. Capitalización
G. Gestión de indicadores
H. Seguimiento
I. Modificaciones
J. Cierre
K. Quejas y reclamaciones

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Manual del Programa

www.poctefa.eu  
> Documentación > > Herramientas y manuales

La sección de modificaciones del Manual se actualizará para estar 
mejor armonizada con el módulo de modificaciones de SIGEFA 



títulosQué entendemos por MODIFICACIONES DE PROYECTO

Modificación 
no sustancial

Modificación 
Ordinaria

Modificación 
Extraordinaria

Informe de seguimiento (semestral)

Prorrogas, cambios entidades socias o socios 
asociados, modificaciones presupuestarias permitidas, 
cambios plan de acción…

Ver condiciones en el MANUAL

Si supera los límites previstos para las modificaciones 
(situación excepcional y/o de fuerza mayor)

Ver requisitos con la Secretaría Conjunta 

Modificación sustancial

ACTO DE 
CONCESIÓN 

FEDER

Solicitud de 
Modificación 

SIGEFA

FLEXIBILIDAD – margen autorizado por el 
Programa, siempre y cuando no se desvirtúe 
la esencia o naturaleza del proyecto



títulosMODIFICACIONES NO SUSTANCIALES

DESVIACIONES POR MOTIVOS TÉCNICOS

DESVIACIONES POR MOTIVOS PRESUPUESTARIOS

La Secretaría Conjunta, dará orientaciones para iniciar, si 
procede, una solicitud de modificación del formulario de 
candidatura.

o Acciones / Actividades
o Entregables
o Calendario

o Acciones/actividades
o Plan financiero : desviaciones 25% CT
o Calendario



títulosMODIFICACIONES SUSTANCIALES

Los tipos de modificaciones sustanciales, así como las reglas asociadas, 
están recogidas en el Manual. 
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PROCEDIMIENTO
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títulosAntes de iniciar una solicitud de modificación

• Contactar a la Secretaría Conjunta info2127@poctefa.eu

• Informar/consultar al partenariado del proyecto sobre la posibilidad de 
enviar una solicitud de modificación.

• La solicitud la realiza la entidad jefa de fila.

• En una misma solicitud se pueden solicitar varias modificaciones. 

• Pero no se pueden enviar varias solicitudes a la vez. 

mailto:info2127@poctefa.eu


títulosEl proceso: Solicitud de modificación  

El jefe de fila inicia la solicitud en SIGEFA
Tipo de modificación, descripción, motivos, consecuencias, documentación 

Formulario de candidatura provisional
“Abierto para modificaciones” 

>> Se abren las secciones del formulario para permitir las modificaciones 
relevantes.   

>> El jefe de fila SOLICITA REVISIÓN en SIGEFA

PASO 1

PASO 2

Se adjunta la documentaciónPASO 3

PASO 1

PASO 2

PASO 3



títulosEl proceso: proceso de aprobación 

La SC INSTRUYE

o Garantiza el cumplimiento de las reglas del Programa

o Revisa la calidad y la motivación / justificación de la solicitud de 
modificación

➢ Posición desfavorable: si no se han cumplido las reglas del Programa.

➢ Solicita revisión: por ejemplo si falta información. Se vuelve a abrir el 
formulario de candidatura provisional.  

➢ Posición favorable: se transmite para decisión al Comité de 
Programación 

Adenda
o
Actualización 

La decisión del Comité de Programación puede tardar entre 1 y 3 meses si la 
modificación no tiene carácter urgente.  

El Comité de Programación y/o Autoridad de Gestión DECIDE

o APRUEBA la solicitud 

o NO APRUEBA la solicitud
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TIPOS DE MODIFICACIONES
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títulosTIPOS DE MODIFICACIONES

1 Prórroga y modificación del calendario

2 Acciones, actividades y entregables

3 Indicadores

4 Entidades socias del proyecto

5 Entidades socias asociadas

6 * Plan financiero *

7 Datos de contacto de los responsables de cada entidad socia

8 Otros datos de las entidades socias distintos a los de contacto, incluidos 
los del representante legal
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Modificaciones en el Plan Financiero *

6.1 Reducción del coste total

6.2 Cofinanciaciones públicas

6.3 Desviación presupuestaria entre categorías de gastos, superior al 25% del 
coste total de la entidad socia

6.4 Reparto de presupuesto entre socios o inclusión de una nueva entidad 
socia

6.5 Reparto de presupuesto por periodos como consecuencia de una 
prórroga y/o modificación en el plan de acción.

TIPOS DE MODIFICACIONES
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LÍMITES y CONDICIONES
NÚMERO MÁXIMO DE 

SOLICITUDES
PROCEDIMIENTO DOCUMENTOS

Ningún proyecto podrá finalizar 
más allá del 01/06/2029

Se especifica en cada tipo de 
modificación 

SIGEFA
Justificación motivada de las 
modificaciones propuestas.

Ningún proyecto puede 
modificar la fecha de inicio del 

proyecto

Se informa a la Secretaría 
Conjunta

Adenda o Actualización del Acto 
de Concesión FEDER Firmado

La subvención FEDER de un 
proyecto no puede aumentar

A través el Jefe de Fila 
informando a todo el 

partenariado del proyecto



títulosLos cambios nunca vienen solos…
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DEMOSTRACIÓN EN DIRECTO
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▪ Demostración en la plataforma PRUEBAS

▪ Proyecto totalmente ficticio

▪ Información de proyecto eventualmente 

incompleta (ejemplo)

DEMOSTRACIÓN EN DIRECTO

https://sigefa2127.poctefa.eu/site/login

https://sigefa2127.poctefa.eu/site/login
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PREGUNTAS Y RESPUESTAS
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Gracias
Merci


