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1. Acceso alaplataforma SIGEFA / Acces a la plateforme SIGEFA

" 4

SIGEFA  Francais

https://www.poctefa.eu/

y " lerreg
\ 1 | POCTEFA

POCTEFA 2021-2027

Programa Convocatorias Documentacion Comunicacion Contacto 2014

\2 } https://sigefa2127.poctefa.eu

il
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2* convocatodia de proyectos
e sres POCTEFA
Dyecton

pequenos

weweriirpsesn: 2021-2027

¢cComomeregistro? / Comment s'inscrire ?

Interreg
POCTEFA

Accede a tu cuenta

Correo electrénico

Contrasena

contrasena.

¢No tienes cuenta?

nlerreg s UNION EUROPEA
POCTEFA FUMON EUROPEENNE

REGISTRO

Carreo elecrénico

Contrasena

ENTRAR Repetir contrasefia

¢Olvidaste tu contrasefia? Restablecer

1

[ REGISTRATE ]

[‘ REGISTRATE

CONFIRMACION DE REGISTRO enla plataforma SIGEFA para la gestion de
proyectos del Programa de Cooperacion Transfronteriza Espafia - Francia-
Andorra, POCTEFRA 2021 - 2027.

Este careo es para confirmarle que su comeo eledroni oo diskine——— 2 0o
registrado comectsments como ususnc para poder scceder & |s plataforms SIGERA 2021 - 2027

Antes de poder acceder, es necesario confimar su direccion de comeo eledrénico. Por favor, haga
clic en &l siguiznte enlace pars completar el proese de werificadan:

Confirmar direccién de comeo elecrénico

Una vez confirmads su direcion de comeo eledrénico, podré acceder a |s platfoma SIGEFA
21-27 através del enlace siguiente que le remmendamaos guardar en su navegador
sigefa 27 poctefacu.

Ademas de s codigo de acoese, |= serasolicieda una segunda autentiacion cada vez quese
cenecte. Un codigo numeérnico le serd emiado a su mmeo electdnics cada vez que |a platsforma le
solicite adualizer su sesion.

A partir de este momento pedré entra a consultar la informacion sobre |a mndidaturs presentads a
través de la plataforma SIGEFA 21-27,

sigefa2127 @poctefa.eu

NOTA: Esta opcion es valida Unicamente para crear el usuario inicial que genera la candidatura.
NOTE: Cette option n'est valable que pour la création de l'utilisateur initial qui génére I'application.

Consejo regional de Occitanie 21
HOtel Go Réguon

TOULOUSE

Sanvier 2020
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& patits projets

., Como autenticarse? / Comment s'authentifier ?

B Cédigo de verificacién - sigefa2127.poctefa.eu

° )
\ ﬁ De: [ *SIGEFA 2127 <sigefa2127@poctefa.eu> |

Interreg Para: |
POCTEFA
Interreg
POCTEFA
Accede a tu cuenta .
< ATRAS

L Cofinanciado por
Correo electrénico miLerns cYy la UNION EUROPEA

POCTEFA FUNION EUROPEENNE

CODIGO DE VERIFICACION

Te hemos enviado un codigo de
verificacion al email
info2127@poctefa.eu

Contrasena .

Cadigo
[ ENTRAR ] Codigo de verificacion O
;Olvidaste tu contrasefia? Restablecer | I

contrasena.

‘ REENVIAR ‘
;No tienes cuenta? Para completar el acceso a tu cuenta, por favor usa el siguiente cédigo de
verificacion:
REGISTRATE

wuosse 27 aier 2025 =
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2. Registro de candidaturas/ Enregistrement des candidatures
o -0 -0 —- 00

CREER LA SELECTIONNER SELECTIONNER DONNEES SAUVEGARDER
CANDIDATURE L' APPEL L’ENTITE CHEF DE D'IDENTIFICATION DU
FILE PROJET l
FORMULARIO

CANDIDATURA /
FORMULAIRE DE
CANDIDATURE

grme— 271 3%2025 SHEREG®®
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2. Registro de candidaturas/ Enregistrement des candidatures

1
CREAR NUEVA El usuario que crea una candidatura le sera asignado autométicamente el rol de Jefe de fila.
CANDIDATURA L'utilisateur qui crée une candidature se voit automatiquement attribuer le réle de Chef de file.
CREER LA
CANDIDATURE
SIGEFA pocrees [ = s @
! L i Condidatures Ultima actualizacion: 15/05/2024 10:45:56 O
- ‘ Mostrar filtros [ Mostrando 148 elementos
o v Buscor D v Buscar D v Buscar o v Buscar o v Buscor o v Buscor

wuosse 27 aier 2025 =
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e gt rsecis 2021-2027
2. Registro de candidaturas/ Enregistrement des candidatures

Nueva candidatura

SELECTIONNER
L’APPEL on! ria “ MNombre “  Fecha inicio de convocatoria ~ Fecha fin de convocatoria h
[ 2 19/4/2024, 14:00:00 ]

ESCAT | 18/1/2024, 14:00.00

AFLE 4/4/2024, 12:00:00 30/6/2024, 14:00:00

s 27 avier 2025
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2. Registro de candidaturas/ Enregistrement des candidatures

ATENCION: NO duplicar entidades, revisar registro previo y verificar los datos

ATTENTION: NE PAS dupliquer les entités, vérifier I'enregistrement
précédent et vérifier les données.

SELECTIONNER
L’ENTITE CHEF DE
FILE

Nueva candidatura

Busca y selecciona una entidad que ejercera como jefa de fila para esta nueva candidatura

<)

“ Cédigo DIRI/NIC*  * Departamento/unid.. =

3

Introduzca coma minimo 3 letras en el buscador

gm0, O0D5 2@ QBE®
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2. Registro de candidaturas/ Enregistrement des candidatures

e Titulo del proyecto, en espafiol (‘ES’) y francés (‘FR’) / Titre du projet,
en espagnol et en francais.
Acronimo del proyecto; Unico para ambos idiomas / Acronyme du

DONNEES projet ; unique pour les deux langues.
D’IDENTIFICATION . o o _ _
DU PROJET e Actividad economica del proyecto / Activité economique du projet

e Fechade inicio y fecha de fin del proyecto / Date de début et date de
fin du projet
e Objetivo especifico / Objectif spécifique

e Ambito deintervencién del proyecto / Champ d'intervention du projet

m“m 21 -E’RS\RIIOER 2025 < € ::-1.
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2. Registro de candidaturas/ Enregistrement des candidatures

_ ~

OODGQ
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3. Formulario de candidatura/ Formulaire de candidature

El formulario de candidatura debera cumplimentarse idéntica e integramente en francésy en espariol.
Le formulaire de demande doit étre rempli de maniere identique et compléete en francais et en espagnol.

Interreg ™ °
SIGEFA ioterred == ¢

y Candidaturas Candidaturas '
Ultima actualizacién: 14/01/2025 13:55:41 Q n

B Notificaciones
Mostrar filtros Mostrando 6 elementos
ACRONIMO N°EFA CONV. FECHA DE CREACION OE ESTADO
> v Buscor D v Buscar > v Buscar > v  Buscer D v Buscor > v Buscor
[ [n] PRUEBEFA 38 13:39 11-12-2024 OE8

wuosse 27 aier 2025 =
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PequUenos proyectos
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3. Formulario de candidatura/ Formulaire de candidature

En cada apartado, al pinchar en

“editar’ se abrira una Unica ventana C3.1- ;Cuales son los retos teritoriales comunes que abordara el proyecto?
en la que podremos escribir la
informacién en ESy FR. /
Describa por qué su proyecto es necesario en el territorio en el que acttia, en términos de retos y oportunidades
Dans chaque section, cliquer sur «
modifier » ouvrira une fenétre
unique dans laquelle nous pourrons
écrire les informations en ES et en
FR.

[ES] [FR]

B

wuosse 27 aier 2025 9@®&
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3. Formulario de candidatura/ Formulaire de candidature

Candidaturas / - PRUEBEFA

General Formulario

A - IDENTIFICACION

1. Avant de remplir le formulaire dans SIGEFA,
REMPLISSEZ LE MODELE WORD

1. Antes de rellenar el formulario en SIGEFA,
RELLENAR PLANTILLA WORD

2. NO obligatorio completar en orden, Si 2. Il n'est pas obligatoire,de compléter dans l'ordre,
RECOMENDABLE MAIS RECOMMANDE

3. Ladocumentacion requerida se adjunta en cada 3. Les documents requis sont joints a chaque
apartado section

i

wuosse 27 aier 2025
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3. Formulario de candidatura/ Formulaire de candidature

Candidaturas / - PRUEBEFA

[EELITEIN Formulario

A - IDENTIFICACION

A1-GENERAL | A2-RESUMEN A3-ENTIDADES SOCIAS A4-PRESUPUESTO  A5-RESULTADOS

* Resumen del proyecto (ES/FR/EN) * Résumé du projet (ES/FR/EN)

* Tablas resumen de entidades socias, » Tableaux récapitulatifs des partenaires, du
presupuesto y resultados (generadas budget et des résultats (générés
automaticamente) automatiquement)

» Atencién preguntas en cada apartado » Attention ! questions dans chaque section

* N°EFA se asigna al presentar la ‘ * Le N°EFA est attribué au moment de la
candidatura candidature

i

wuore . 2715AWier2025
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3. Formulario de candidatura/ Formulaire de candidature

Candidaturas / - PRUEBEFA

General M niEM Evaluacion
B - Entidades socias

BO-ENTIDADES B1-DTT J B2-LABSA

* Résumé des entités partenaires

* Fiche d'information de chaque entité

« Détails de I'entité, des entités
partenaires, de I'évaluation des aides
d'Etat, etc.

* Resumen de las entidades socias

* Ficha de cada entidad

« Datos de la entidad, entidades
asociadas, evaluaciéon de ayudas de
estado, etc.

Declaracion responsable Déclaration responsable

o 271 5AWier 2025

- d
i
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3. Formulario de candidatura/ Formulaire de candidature

Candidaturas / - PRUEBEFA

C - DESCRIPCION

C1-OBJETIVO  C2-CRITERIOS  C3-PERTINENCIAY CONTEXTO  C4-PARTENARIADO  C5-PLAN DE ACCION  C6-OBJETIVOS MEDIOAMBIENTALES

C7-INDICADORES  C8-CALENDARIO C9-DNSH C10-LARGO PLAZO

\

il

i

g 271 Sinier 2025
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& patits projets

3. Formulario de candidatura/ Formulaire de candidature

PLAN DE ACCION / PLAN D'ACTION

3 -
% =
P . 1 o 2 @ ;
PREPARACION GESTION DEL PROYECTO COMUNICACION ACCIONES PROPIAS
PREPARATION GESTION DE PROJET COMMUNICATION ACTIONS PROPRES

« Actividades / Activités
» Infraestructuras/ Infraestructures

Acciones predefinidas/
Actions prédéfinies

wuore . 2715AWier2025
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3. Formulario de candidatura/ Formulaire de candidature

Candidaturas / - PRUEBEFA

D - PLAN FINANCIERO

D1-DATOS FINANCIEROS PROYECTO  D2-DATOS FINANCIEROS SOCIO 1-DTT  2-LABSA

Propuesta FEDER/ Por entidad socia / Par entité

Proposition FEDER partenaire -y
. R Por categoria de gasto / Par ) .
Cofinanciacion publica / L . _—
: . catégorie de dépense
Cofinancement public
Coste total y por periodo (6 =
meses) / Colt total et par
période (6 mois)
a3

g 271 Sinier 2025



Ry pequehos |:-0\<-.E€ pOCTEFA
neermtas 2021-2027

| y’rmv.»ral

interreg s UNION EUROPEA
POCTEFA oo EuROPLENNE

3. Formulario de candidatura/ Formulaire de candidature

22 convocatoria clasica

. Gastos de personal

* Gastos de oficina y administracion
+ Gastos de viajes y alojamiento

. Gastos de asesoramiento
y servicios externos

Gastos de equipos

. Gastos de obras e infraestucturas

Pequefios proyectos

@ Gastos de personal

wuore . 2715AWier2025

Categorias de gastos /

Catégorie de
dépenses

|

Adaptado a cada
convocatoria /
Adapté a chaque
appel

2e appel a projets classique

Dépenses de bureau et d'administration
Dépenses de déplacement et hébergement

Dépenses de personnel .

Dépenses de services .

externes

Dépenses d'équipements

Dépenses en infrastructures et travaux .

Petits projets
Dépenses de personnel Y
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3. Formulario de candidatura/ Formulaire de candidature

- O

¢, Como cumplimentar el Plan _—>
Financiero? /
Comment compléter le plan
financier ?

1- Seleccionar la categoria de gasto /
Sélectionner la catégorie de dépenses

2- Afnadir coste / Ajouter codt

3- Cumplimentar datos de los costes / Remplir les
données relatives aux colts

4- Verificar coherencia entre periodosy coste total /
# Vérifier la cohérence entre les périodes et le colt

total

m“m 21 -E’RS\RIIOER 2025 < € ::-1.
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3. Formulario de candidatura/ Formulaire de candidature

Candidaturas / - PRUEBEFA

D1-DATOS FINANCIEROS PROYECTO D2-DATOS FINANCIEROS SOCIO 1-DTT  2-LABSA

D - PLAN FINANCIERO

Documento Plan financiero

Hoja de calculo

VT A

R 271 5% 2025 =

r—

|
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3. Formulario de candidatura/ Formulaire de candidature

Candidaturas / - PRUEBEFA

l General I Formulario

Estado

ESTADO

Presentar candidatura

Para presentar la candidatura debera completar todos los apartados que aparecen en este formulario. PRESENTAR

Generar documento de candidatura

| |

| )

SR 2152025 f, =
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4. ERRORES A EVITAR / ERREURS A EVITER

SR 215802025 N
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USUARIO / UTILISATEUR

* En la eleccionde usuario mail
que cumplimentay enviala
candidatura.

* Dans le choix de l'utilisateur
qui complete et envoiela
candidature.

Consejo W de Occitanie

Fiorel e Région ENERO
TOULOUSE

21 5anvier 2025

© .

Cédigo de verificacion - sigefa2 127.poctefa.eu

| "SIGEFA 2127~ <sigefa2127@poctefacus |

Cofinanciado por
miLerrcy Ia UNION EUROPEA

POCTEFA

Cofinancé par
I'UNION EUROPEENNE

Cédigo de verificacién

Para completar el acceso a tu cuenta, por favor usa el siguiente cédigo de

verificacion:

404657

B
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PequUenos proyectos
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ENMARQUE CLARO/
ENCADREMENT CLAIR

PAROO®®

* Para correcta creacion del
Formulario (OE, fecha, etc).

®* Pour la création correcte du
Formulaire (OE, date...).

T 27 B 2025 DE@EEO®
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DATOS ENTIDADES CORRECTOS/
DONNEES ENTITES CORRECTES

* NOTA: Base de datos unica, alimentada por
el usuario que creala candidatura. Especial
atencion si es la primeravez que se graba
una entidad.

* NOTE: Base données unique, créée a partir
des informations fournies par l'utilisateur
qui crée la candidature. Une attention
particuliere si c’est la premiére fois qu’une
entité est enregistrée.

g 271 Sinier 2025
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PLAN DE ACCION PREDEFINIDO/
PLAN D'ACTION PREDEFINI

® Con sus acciones propias,
infraestructuras/inversiones
productivas si las hubiera.

* Avecses propres actions, ses
infrastructures
productives/investissements le cas
échéant.

i

S 21382025
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PLAN FINANCIERO/
PLAN DE FINANCEMENT

* No identificar nunca proveedores,
seleccidn correcta procedimiento
contratacion, amortizaciones,
contribucion en especie, etc.

* Ne jamais identifier les fournisseurs,
sélectionner correctement la procédure
de passation des marchés,
amortissements, contribution en
nature, etc.

i 21582025

nerreyg
POCTEFA

Cofinanciaso por
4 UNION EUROPEA

Cofinancé par
FUNION EUROPEENNE

il
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et appel a potits projets

GESTION DE LOS TIEMPOS / GESTION DU TEMPS

* Previsionesrealistas

* Coherenciacon fechas de programacion del proyecto

* Calendario coherente respecto al plan de accidn

* Firmade documentos oficiales para la presentacionde la candidatura
* Previsionde posibles traducciones

* Prévisionsréalistes

* Cohérence avec les dates du calendrier du projet

* Cohérencedu calendrier par rapport au plan d'action

* Signature des documents officiels pour la soumission de la demande
* Prévisiondes traductions possibles

wuosse 27 aier 2025
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Imagenes obtenidas de https://unsplash.com/es

Images obtenues aupres de https://unsplash.com/es

i
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iMuchas gracias!
Merci beaucoup

@/ ) ey

www.poctefa.eu
info@poctefa.eu
#POCTEFA




