Cofinanciado por
la UNION EUROPEA

Cofinancé par
I’'UNION EUROPEENNE

iterrey
POCTEFA

Guia rapida de declaracion de gastos en SIGEFA.
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Andorra (POCTEFA 2021-2027)

IMPORTANTE

La declaracion de gastos se realiza una vez se hayan registrado en SIGEFA todos los gastos que
se incluiran en ella, con toda la documentacion relevante. (pestafia Registro de justificantes).

Una vez estén declarados los gastos, no se podrdn modificar ni se podra modificar la
documentacion asociada.

Para revisar el conjunto de los gastos registrados, se puede descargar un documento Excel desde
la misma pestafia:

Candidaturas / EFA8/37 - AMBAR

Formularic  DocContacwal  Seguimiento  [SEUSWSHTEHNSN Deciaraciones

DIT 2DTT2 3£4

Gastos \ NUEVO GASTO

N° GASTO 1 CATEGORIA PROVEEDOR/ASALARIADO OBJETO DEL GASTO 1MP. FACTURA 1MP. DECLARADO ESTADO N°DEDECLARACION  DOCUMENTOS
oV Bumr 2V Buer v B v fucer v fusr v Buser 2w Buscer v Esor
G032 Equipos Lafayerte Gafas 30.000,00€ 3000000 € Disponible g
G031 Asesoramiento y servicios externos Danone Folletos 80.00000 € Disporible 4
6030 Personal E_006 Nominas lzar 30.000,00 € 18.000,00 € Disponible g
i GO Equipos BASERRILAND Location de materiel 5.21000€ Disponible a
G028 Asesoramiento y servicios externos BASERRILAND Inve: nacées 85211,00€ Disporible a
G027 Personat E.007 Gastos personal Markel 2024 3212000 € Disponible g

ETAPA 1: CREACION DE UNA NUEVA DECLARACION DE GASTOS

Entrando en la pestafia de Declaracién de gastos, y seleccionando la entidad correcta, pinchar
en Nueva declaracién de gastos, y seguir los 4 pasos.

Candidaturas / EFAB/37 - AMBAR

Formuiario  DocContracusl  Seguimiento  Regist

B8 Deciaraciones de gastos [[SEESSISIEENRY

Dedlaraciones e gastos.

DT (2DTI2 3£A

Declaraciones de gastos \ NUEVA DECLARACION DE GASTOS

Gestiana tus deciaraciones de gastos. En este espacio podrés crear, editary enviar tus declaraciones

DOCUMENTOS PN N° DE DECLARACION ESTADO IMPORTE DECLARADO IMPORTE VALIDADO CPN FECHA DE ENVIO FECHA DE CPN. N° SOLICITUD DE REEMBOLSO IMPORTE VALIDADO AG

Paso 1/4: Seleccionar los gastos que se quieren incluir en la declaracién. Se puede pinchar en
los titulos de las columnas para ordenar la tabla por categoria de gasto, por fecha, etc.

Paso 1/4 del registro de declaracién de gasto

Selecciona todos aquellos gastos que quieras afiadir a Ia declaracion (solo aparecen aguellos gastos que no han sido declarados)

e [} Categoria Proveedor/asal... Importe Fecha de factura
G035 Asesoramiento y ser..  CONSULTING FOR E.. 9500000 € 2023-07-10
G034 Asesoramiento y ser... BASERRILAND 6500,00 € 2024-05-15
G036 Asesoramiento y ser..  CONSULTING FOR E.. 8500000 € 2024-07-30
G028 Asesoramiento y ser... BASERRILAND 85211,00 € 2024-08-07
G033 Asesoramiento y ser... Agence Com 15.000,00 € 2024-08-15
G038 Asesoramiento y ser... BASERRILAND 80.000,00 € 2024-08-10
G032 Equipos Lafayette 3000000 € 2024-10-09
G029 Equipos BASERRILAND 4900,00 € 2024-11-20
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Paso 2/4: Revisar, si procede, los datos de cofinanciacion y/o ingresos generados por el
proyecto. (Estos datos se habran debido registrar anteriormente en la pestafia de Registro de
justificantes). En ausencia de cofinanciacion / ingresos declarados por su entidad, la ventana
aparecerad vacia, puede pulsar en “Continuar”.

Paso 2/4 del registro de declaracién de gasto

Financiero Importe Fecha de factura Tipo de pago
Ingresos generados por el proyecto  13.421,00 € 2025-01-03 Pago provisional
Otros (financiacién plblica) 15.000,00 € 2025-01-31 Pago Gnico
Total 28.421.00 €

| GUARDAR ¥ CONTINUAR MAS TARDE | 'CONTINUAR

Paso 3/4: Revisar y editar, si procede, las fechas entre las cuales se incluyen los gastos
declarados, el tipo de declaracién (intermedia o final), y una breve descripcion de las actividades
realizadas.

Paso 3/4 del registro de declaracién de gasto

Fecha de inicie de la declaracion Fecha de fin de la declaracién
01/01/2023 =] 31/12/2024 =]
Tipo de declaracién

Declaracién intermedia v

Descripcion de actividades realizadas durante el periodo

incluir los datos relevantes

28/5000

| GUARDAR Y CONTINUAR MAS TARDE | CONTINUAR

Paso 4/4: Completar los datos del representante legal que firmara la declaracion, y, si procede,
del tercero cualificado.

Paso 4/4 del registro de declaracién de gasto

Datos del representante legal

Nombre Apellidos Cargo

Antonio Sigefo Director
Datos tercero cualificado

Nombre Apellidos Cargo

| GUARDAR Y CONTINUAR MAS TARDE | CONTINUAR

Una vez creada la declaracién, los datos de los pasos anteriores alun se pueden modificar,
pinchando en los tres puntos a la izquierda de la declaracién creada:

Candidaturas / EFAB2/37 - AMBAR

Formuiario

S Declaraciones de gastos [JeSS

Declaracianes de gastos

DT 2DTT2 3EA

Declaraciones de gastos

Gestiona tus dedlaraciones de gastos. En este espacio podrés crear, editar y enviar tus dedlaraciones

DBOCUMENTOS N N° DEDECLARACIGN EsTADG IMPORTE DECLARADO IMPORTE VALIDAD,
F] a 9 Borrador 1.250.000,00 €

g eomr

i sorar
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ETAPA 2: GENERAR EXCEL Y PDF DE LA DECLARACION

Pinchando en los tres puntos laterales de la declaracion, se pueden descargar los datos en
formato Excel. También se debe generar y descargar el PDF de declaracién de gastos.

Candidaturas / EFAB2/37 - AMBAR

S Declaraciones de gastos

Declaraciones de gastos

Gestions tws dedlaraciones de gastos. En este espacio podrés Crear, editar y enviar tws dedaraciones

DocumeNTos con N° DEDECLARACIGN EstADO & IMPORTE DECLARADO. IMPORTE VALIDAD
a8 a4 ° Borrador 1.250.000,00 €

g e

i somus

[] consuumn
+ cckvewio
& cenenan ror para.-

B e et

Una vez la declaracion de gastos firmada, se debe subir en el apartado de documentacion
“DOCUMENTOS".

(En el apartado de documentos “CPN” se podran consultar, mas adelante, los documentos de
control del Controlador de Primer Nivel, una vez se habra realizado el control.)

Candidaturas / EFAB2/37 - AMBAR

=) Dediaraciones de gastos

Declaraciones de gastos

1-DTT  2-DTT2 3EA

Declaraciones de gastos

Gestiona tus dedaraciones de gastos. En este espacio podrés crear, editar y enviar tus declaraciones

DOCUMENTOS CPN N° DE DECLARACION ESTADO I IMPORTE DECLARADO IME

- | & 9 Borrador 1.250.000,00 €

7

Por ultimo, para enviar la declaracién al controlador de primer nivel (CPN), pinchar en “Check y
envio”. EI CPN recibira una notificacion.

Candidaturas / EFAB2/37 - AMBAR

B Deciaraciones de gastos

Declaraciones de gastos

Gestiona tws Geclaraciones de gastos. En este espacio podrés Crear, editar y enviar tws declaraciones

DocumENToS cen N® DE DECLARACION ESTADO . IMPORTE DECLARADO IMPORTE VALIDAI
a a 9 Borrador 1.250.000,00 €

g ome

& soma

[ consuman
o crecky Bwio
B ceNERARPOF PARA -

B covemace
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